2026年度版
変更およびキャンセルについてのご案内
「参加回・参加者の変更」または「キャンセル」は、以下の規定をご確認のうえ、次頁の「変更・キャンセル依頼書」に必要事項を
記入し下記までご提出ください。確認後、折り返しご連絡いたします。

■「変更・キャンセル依頼書」提出先
日本生産性本部　経営開発センター宛　【E-mail】：mddseminar@jpc-net.jp　　

■ 変更・キャンセル規定
・開催の10営業日前から、規定の変更手数料・キャンセル料を申し受けます。
※営業時間（9：30～17：30）以降または土日祝日のご連絡は翌営業日扱いとさせていただきます。
　※夏期休暇（2026年8月7日(金)～8月16日(日))及び年末年始休暇（2026年12月29日(火)～2027年1月4日(月)）は土日祝日と同様の扱いといたします。
　※繰り延べ変更は年度内（4月～翌年3月）のみ対象です。
年度内最終回は参加者の変更手続きおよびキャンセルのみ受け付けております。
　
・2回目以降の変更および変更後のキャンセル
規定の変更手数料およびキャンセル料に加え、下記手数料を申し受けます。
参加費70,000円(税込)以上の研修　1回あたり 11,000円(税込)
参加費70,000円(税込)未満の研修　1回あたり  5,500円(税込)

■参加者の変更方法
　次頁の「変更・キャンセル依頼書」の「参加者様の変更」欄に必要事項を記載ください。

■繰り延べ変更手数料算定基準	
開催11営業日まで・・・・・・・・・ ・・・繰り延べ変更手数料無料
開催10営業日前から開催6営業日前・・ ・・宿泊・食事代部分50％
開催5営業日前から開催当日変更・・・・・・宿泊・食事代部分100％
※土日・祝日・夏期、年末年始を除いた日数で算定いたします。

■ キャンセル料算定基準
開催11営業日前まで・・・・・・・・・・ ・キャンセル料無料
開催10営業日前から開催6営業日前まで・ ・参加費30％
開催5営業日前から開催3営業日前まで・・・参加費50％
開催2営業日前から開催当日不参加・・・・・参加費100％
※土日・祝日・夏期、年末年始を除いた日数で算定いたします。

■課題図書及びテキスト送付後のキャンセルについて
事前送付する課題図書及びテキストについて、送付後のキャンセルはキャンセル料発生前でも、資料の実費をご請求申し上げます。
	研修名
	課題図書
	テキスト（オンライン受講の場合）

	管理者基礎研修
	990円 
	3,300円

	職場リーダー基礎研修
	　
	3,300円

	上級管理者研修
	　
	3,300円

	上級管理者組織力強化研修
	1,980円
	　

	営業スタンダードスキル研修
	　
	2,750円

	営業部門管理者のための営業マネジメント・デザイン研修
	　
	

	人事考課とフィードバック面接研修
	　
	

	職場のメンタルケア・マネジメント基礎研修
	　
	

	コーチング実践研修
	　
	

	新人指導チューター養成　集中セミナー
	　
	

	ロジカルシンキング研修
	　
	

	ロジカルライティング研修
	　
	

	ファシリテーション研修
	　
	

	アサーティブ・対人対応トレーニング研修
	　
	



■免責事項
  天変地異や伝染病の流行、研修会場・交通機関のサービス停止、官公庁の指示等の当財団が管理できない事由により研修内容の
一部変更および中止のために生じたお客様の損害については、当財団ではその責任を負いかねます。
(公財)日本生産性本部 コンサルティング部 経営開発センター宛　　E-mail：mddseminar@jpc-net.jp　

変更・キャンセル依頼書　　　　　　　　　　　　　依頼日：　　　　　　　　　
営業時間（9：30～17：30）以降または土日祝日のご連絡は翌営業日扱いとさせていただきます。
2回目以降の変更および変更後のキャンセルは、規定の変更手数料およびキャンセル料に加え、参加費が70,000円(税込)以上の研修は1回あたり11,000円(税込)、参加費が70,000円(税込)未満の研修は１回あたり5,５00円(税込)を手数料として別途申し受けます。
	組織名
	　　　　　　　　　　　　	ＴＥＬ
	　　　　　　　　　　　　　　　　
	派遣担当者氏名
	　　　　　　　　　　　　　様
	所属・役職
	　　　　　　　　　　　　　　　　

＊ 該当欄□にチェックして下さい。

☐【参加回・参加方法の変更】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	申込済研修名
	　　　　　　研修　　　　回      月   　日　～  　月      日　  ☐ 合宿   ☐ 通い　☐ オンライン

	希望変更先
	　　　　　　研修　　　　回      月   　日　～  　月      日　  ☐ 合宿   ☐ 通い　☐ オンライン

	参加者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　様 　 E-mail：　　　　　　　　　　　　　　　　　

	　☐請求書
受取前
	　☐請求書
受取後
	☐ 受取済請求書で処理　（入金日→　   　/　   　　入金）

	
	
	☐ 再発行希望　*ご入金前のみ対応可能。送付済み請求書は破棄してください。


☐【参加者の変更】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	申込済研修名
	　　　　　　研修　　　　回      月  　 日　～  　月      日　  ☐ 合宿   ☐ 通い　☐ オンライン

	参加者氏名(ふりがな)
	 　　　　　　　　　　　　  　　⇒　　　　　　　　　　　　　　　　　

	参加者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　 ⇒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	所属・部署名
	　　　　　　　　　　　　　　 ⇒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　

	請求書発行
	☐ 請求書再発行希望なし
	☐ 請求書再発行希望（こ入金前のみ対応可能）


	申込済研修名
	　　　　　　研修　　　　回      月  　 日　～  　月      日　  ☐ 合宿   ☐ 通い　☐ オンライン

	参加者氏名
	　 　　　　　　　　　　　　　　　　様

	☐　請求書
受取前
	　☐　請求書
受取後
	☐ ご入金前　*送付済み請求書は破棄ください

	· 
	
	☐ ご入金後  *状況によりご返金


☐【キャンセル】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
[image: テキスト が含まれている画像
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