

2025年度版
(公財)日本生産性本部 コンサルティング部 経営開発センター宛【seminar-executive@jpc-net.jp】へ送信お願いします

生産性階層別公開研修プログラム：変更・キャンセル依頼書　 依頼日：　　月　　　日　　
ご連絡いただいた時期により規定の変更手数料・キャンセル料が発生致します。ご注意ください。
＊2回目以降の変更および変更後のキャンセルは、規定のキャンセル料（または変更手数料）に加え、参加費が70,000円
(税込)以上のコースは1回あたり11,000円(税込)、参加費が70,000円(税込)未満のコースは１回あたり5,５00円(税込)を手数料として別途申し受けます。(テキスト・資料実費要負担のコースもあります。)
	組織名
	
	ＴＥＬ
	

	ご派遣責任者名
	　　　　　　　　　　　　様
	所属・役職
	


＊ 該当欄□にチェックして下さい。
□【参加回・参加方法の変更】太枠欄をご記入下さい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	申込参加コース
	コース　　　回　　　月　　日　～　　月　　日　 □ 会場受講　□ オンライン受講

	変更回コース
	コース　　　回　　　月　　日　～　　月　　日　 □ 会場受講　□ オンライン受講

	参加者名
	様 

	オンライン研修へご変更の場合は参加者のメールアドレスをご記入ください。
E-mail：

	□請求書受取前
	□ 請求書受取済　→
	□ 受取済請求書で処理　（入金日→　　　/　　入金）

	
	
	□ 再発行希望　（入金前のみ限定。お手元の請求書は破棄ください）


□【参加者様の変更】太枠欄をご記入下さい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	申込参加コース
	コース     回     月　　日　～　  月　  日　 □ 会場受講　□ オンライン受講

	参加者・所属
	　　　　　　　　　　　   　　　　　→

	参加者名
	　　　　　　　　　　　　　（ふりがな）
様　→　　　　　　　　　　　　　　　様

	□ 再発行なし
	□ 参加証のみ再発行
	□ 参加証・請求書再発行（入金手続前）


	申込参加コース
	コース　 　  回　 　月　 　日　～　　 月　　 日

	参加者名
	　　　　　　　　　　       　　　　様

	□ 請求書受取前　　 　　　　　
	□ 請求書受取済　→
	□ 入金前　（お手元の請求書を破棄ください）

	· 
	
	□ 入金済 → ご返金（入金日をご記入ください→　　/　　入金）


□ 【キャンセル】太枠欄をご記入下さい　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
営業日9:30～17:30以降のご連絡は翌営業日の取扱いとさせていただきます。ご了承ください。
公益財団法人日本生産性本部では、皆様の個人情報を以下のように取扱います。お申込者とご参加者が異なる場合は、ご参加者に本「個人情報の取扱いについて」を説明し、同意もいただいた上で、お申込ください。同意いただけない場合は、適切なサービスを受けられない場合がございます。同意いただいた後でも個別に不同意の表明をすることが可能です。
1． 利用目的について／①申込研修・セミナーに関する資料作成、連絡、事前資料等の配布、開催当日の運営に使用します。②研修・セミナーの開催情報のご案内に利用します。③研修・セミナーの参加情報等の情報を分析、研修・セミナーの改善・開発・増設・募集、その情報提供に利用します。④ご連絡・ご案内・情報提供は郵送・宅配等または取得したEメールにて行います。
2． 第三者提供について／特にお申し出がない限り通常業務の必要な範囲（講師、研修・セミナー参加者宿泊先への参加者名簿の配布）において第三者に提供することがあります。前述の場合および法令に基づく場合などを除き、個人情報を第三者に開示、提供することはありません。
3． 業務委託について／取得した個人情報は外部に委託することがありますが、委託先にはご本人へのサービス提供に必要な個人情報だけを開示し、サービス提供以外に使用させることはありません。委託先については本部の選定基準に基づき、委託先を選定し、契約により個人情報の保護を徹底すると共に、委託先に対して、適切な管理・監督を行います。
4． 安全管理について／日本生産性本部は、個人情報の取扱に関する責任者を設置するとともに、個人情報を取り扱う従業者及び当該従業者が取り扱う個人情報の範囲を明確化し、法や取扱規程に違反している事実または兆候を把握した場合の責任者への報告連絡体制を整備し、運用いたします。
5． ご本人の権利について／今回取得する個人情報について、開示、訂正、削除、利用停止等を求めることが可能です。以下までご連絡ください。
公益財団法人 日本生産性本部　コンサルティング部　経営開発センター「生産性階層別公開研修プログラム」事務局：03－3511－4030
公益財団法人日本生産性本部 個人情報保護管理者 総務部長



