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Zoomウェビナーについて

この度は当本部オンライン（LIVE配信）セミナーにご参加頂き誠にありがとうございます。
本セミナーでは視聴ツールとして『Zoomウェビナー』を使用いたします。当マニュアルをご
確認頂き、特に初めてZoomをご使用になる方はZoom（アプリ）のインストール、スピーカ
ーテストなど事前のご協力をお願いします。

※Zoom公式サイトより
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以下をご準備ください。

（１）Zoomアプリが使用できるPC
以下の性能のPCが推奨されます。
・OS: Windows7以降・Mac10.7以降
・CPU：デュアルコア2Ghz以上（i3/i5/i7またはAMD相当）
・メモリ：4GB以上

※タブレット、スマートフォンも可能ですが、テキストやホワイトボードを

投影しますので画面の大きな端末を推奨します。
・iOS：バージョン7以上 ・iPad OS：バージョン13以上 ・Android：バージョン4.0x以上

（２）インターネット回線環境
※ご利用の通信環境によっては映像・音声が途切れる等うまく視聴できない場合が

あります。当本部では保証いたしかねますので、各自安定した通信環境の確保を
お願いします。

※詳細に関しては、こちらをご参照ください。
https://support.zoom.us/hc/ja/articles/201362023-PC-Mac-Linux

1. 参加にあたって必要なもの

https://support.zoom.us/hc/ja/articles/201362023-PC-Mac-Linux
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Zoom（アプリ）のインストール
Zoomホームページ（下記URL）より、ダウンロードしてください（無料）。

ダウンロードURL  https://Zoom.us/download#client_4meeting

※ブラウザでの視聴も可能ですが、安定性の面からZoom（アプリ）での視聴を推奨します。

①「ミーティング用Zoomクラ
イアント」をダウンロード

※タブレット・スマートフォン
をご利用の場合は、各種アプリ
ストアからアプリをダウンロー
ドしてください。
・iOS：バージョン7以上
・iPad OS：バージョン13以上
・Android：バージョン4.0x以上

https://zoom.us/download#client_4meeting
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2. Zoom（アプリ）の事前インストール【初めての方】
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②実行をクリックしてインスト
ールしてください
※Internet Explorerの場合の画面
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2. Zoom（アプリ）の事前インストール【初めての方】
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インストールが完了すると、下記のページが自動的に立ち上がります。
ダウンロードはこれで完了です。アプリは×で閉じてください。
※サインインにてユーザアカウントを登録することができますが必須では

ありません。
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開催10分程前からZoomウェビナーに入室をすることができます。
当本部からお送りしたメールに記載されているZoom視聴ＵＲＬにアクセスしますと、
以下の画面が出ますので、メールに記載のパスワードを入力の上、「ミーティングに
参加」してください。
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３. 当日の視聴
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Zoomのアカウントにサインインしておらず、初めてご使用になる方は以下の画面が表示
されます。メールアドレスと名前（コンピュータ名が自動的に入力される場合がありま
す）を入力の上、「Webセミナーに参加」してください。
ご参加の状況を確認するため、名前は参加者様のフルネームに修正をお願いします。

フルネームに修正

※既にZoomアカウントを作成済の方もプロフィール設定にてご自身のフルネームが登録されているか、
ご確認をお願いします。
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３. 当日の視聴
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入室すると、以下の画面が表示されます。
画面左下「オーディオ設定」-「スピーカー＆マイクをテストする」をクリックし、
音声に問題が無いか確認をお願いします。
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３. 当日の視聴
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音声がうまく受信できない場合には、前画面「オーディオ設定」-「オーディオ設定」
にて使用になるスピーカーの変更、音量の調節等を実施してください。
ＰＣ本体がミュートになっている可能性もあるためご確認ください。
それでもうまくいかない場合には事務局緊急連絡先（080-2058-0675）までご連絡く
ださい。

PC本体のミュートを解除しておきます。
（ミュートになっていると音が出ません）
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４. チャットについて
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冒頭、事務局からご説明させて頂きますが、チャットによる質問が可能です。
視聴中質問があれば投稿をしてください。講師による回答時間を複数回設け、
適宜回答させて頂く予定です。

※「手を挙げる」機能は視聴中、特に使用いたしません。
※通常のZoomミーティングとは異なり、参加者様の映像の投影や音声による会話は
講義中いたしません。
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・免責事項

(1)今般ご提供するZOOMウェビナー（以下「本ウェビナー」といいます。）にかかる映像、画像、テキスト、音声又
は関連資料等のコンテンツの全部又は一部（以下「本コンテンツ」といいます。）に関する著作権は、講演者、公益
財団法人日本生産性本部（以下「本部」といいます）、その他の著作権者（以下総称して「著作権者」といいます。
）に帰属します。
(2)本コンテンツは、本ウェビナー視聴用途のみにてご利用ください。
(3)本コンテンツの複製（ダウンロードのほか、静止画でのキャプチャ取得等を含みますが、これに限られません。以
下同じ。）、上映、公衆送信（送信可能化を含みますがこれに限られません。以下同じ。）、展示、頒布、譲渡、貸
与、翻案、翻訳、二次的利用等は、目的の如何を問わず、お断りさせていただきます。
(4)本コンテンツを、著作権者の許諾を得ずに、複製、上映、公衆送信、展示、頒布、譲渡、貸与、翻案、翻訳、二次
的利用等することは、著作権を侵害する行為であり、その利用者は、刑事責任を問われる可能性があります。また、
これらの行為は、講演者等の肖像権等を侵害する行為でもあります。
(5)お客様がご使用のPC環境、インターネット回線、配信プラットフォームの状況等が視聴環境を満たしているかご確
認ください。かかる環境次第では、本コンテンツの映像が途切れ又は停止する等、正常に視聴できないことがありま
す。なお、本部は、ご視聴にあたっての技術的なお問い合わせにつきましてはご回答いたしかねます。
(6)本ウェビナーに関するサービス（以下「本サービス」といいます。）の提供についての法律関係及び派生する権利
義務は、日本国の法律に準拠します。
(7)本サービスの提供についての法律関係及び派生する権利義務については、東京地方裁判所又は東京簡易裁判所をも
って、第1審の合意管轄裁判所とします。

・ご利用条件

(1)本ウェビナーにて提供される情報については、 お客様自身の判断、責任においてご使用ください。本ウェビナーで
の提供情報に関連して、お客様等が不利益等を被る事態が生じたとしても、本部及び講演者は一切の責任を負いませ
んので、ご了承ください。
(2)本部は、相当と判断する場合には、本サービスの提供を予告なく打ち切ることがあります。



Japan Productivity Center Consulting Dept.Japan Productivity Center

６. お問合せ先

Copyright © 2020 Japan Productivity Center All Rights Reserved 

13

公益財団法人 日本生産性本部
コンサルティング部 雇用システム研究センター事務局
担当：大西・竹内・角田
当日の緊急連絡先：080-2058-0675

公益財団法人 日本生産性本部
東京都千代田区平河町2-13-12 生産性本部ビル
電話：03-3511-4040


